PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI
Z. PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO NR 1, TECZOWA JEDYNECZKA”
W RAWIE MAZOWIECKIEJ

Podstawa prawna

-Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U.
72020 r., poz. 1604),

- art. 97, art. 98 ustawy z 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. 2020.
1359 t3.),

- Statut Przedszkola Miejskiego nr 1 ,,Teczowa Jedyneczka” w Rawie Mazowieckie;j.

Cel i zakres procedury
Dokument reguluje zasady zapewnienia bezpieczenstwa oraz przyprowadzania i odbierania
dzieci z Przedszkola Miejskiego nr 1 ,,Teczowa Jedyneczka” w Rawie Mazowieckie;j.

Osoby podlegajace procedurze

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice/opiekunowie prawni dziecka
oraz osoby upowaznione przez nich na pismie do odbioru dzieci z przedszkola, a takze
nauczyciele i pracownicy przedszkola.

I. Zasady ogolne

1.Przedszkole jest czynne w godzinach: 6:30-17:30. Dzieci przyprowadzane sg najpozniej

do godziny 8:20 oraz obierane najwczesniej o godzinie 12:15.

2.Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja rodzice/
opiekunowie prawni badz osoby upowaznione przez nich na pismie do odbioru dziecka.
3.Dzieci przyprowadzane sg do przedszkola od godziny 6.30.

4.Po zdjeciu odziezy wierzchniej 1 zmianie obuwia, dzieci zostaja przekazane pod opieke
osobie dyzurujacej w szatni, ktéra odprowadza je do sali i powierza nauczycielce. Od tego
momentu wychowawcy przejmuja peilng odpowiedzialno$¢ za zapewnienie opieki
podopiecznym. Za odziez, obuwie, zabawki i przedmioty pozostawione w szatni przedszkole
nie ponosi odpowiedzialnosci.

5.Rodzice/ opiekunowie prawni badz osoby upowaznione przez nich na pismie, chcac odebrad
dziecko z przedszkola, zglaszaja to osobie dyzurujacej w szatni, ktora powiadamia
wychowawce poprzez domofon.

6.Dziecko dociera do szatni pod opieka woznej oddziatowej badz osoby dyzurujacej w szatni

1 zostaje przekazane osobie tam czekajacej (tj. rodzicowi/ opiekunowi prawnemu badz osobie
upowaznionej do odbioru dziecka z przedszkola).

7.Rodzice/opickunowie prawni maja obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe 1 czyste. Dziecka chorego lub z objawami choroby (np. katar, kaszel, wymioty) nie
nalezy przyprowadza¢ do przedszkola. Nauczyciel ma prawo nie przyjac¢ chorego dziecka

do grupy. Kwestie zdrowotne reguluje Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia
zachorowania dziecka.

8.Za dzieci pozostawione poza budynkiem przedszkola, placowka nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci.

9.Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastgpi¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez oboje rodzicow/opiekundéw
prawnych.

9.1.0soby upowaznione do odbioru dziecka z przedszkola musza by¢ petnoletnie.
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9.2Wypehione upowaznienie z wykazem osob odpowiedzialnych za odbior dziecka
z przedszkola, tacznie z numerem ich dowodu osobistego i1 wilasnorgcznym podpisem,
rodzice/opiekunowie prawni dzieci rozpoczynajacych edukacje przedszkolng skladaja
osobiscie u nauczyciela grupy na poczatku roku szkolnego.

9.3.W ciggu calego etapu edukacji przedszkolnej rodzice/opiekunowie prawni majg
obowigzek powiadomi¢ nauczyciela na pismie o wszelkich zmianach w upowaznieniach,
tj. wycofa¢ upowaznienie do odbioru dziecka z przedszkola, dotaczy¢é nowe badz dokonaé
W nim zmiany.

10.Rodzice/opiekunowie prawni, podpisujac upowaznienie, biorg pelng odpowiedzialnosé
za zycie 1 bezpieczenstwo dziecka w czasie jego powrotu do domu z upowazniong osobg.
11.0soba dyzurujagca w szatni oraz nauczyciel w razie najmniejszych watpliwo$ci ma
obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola
z dokumentem tozsamosci.

11.1.0bowiazkiem osoby dyzurujacej w szatni oraz nauczyciela jest upewnienie si¢ czy
dziecko odebrane jest przez osobg wskazang w oswiadczeniu.

11.2.0soba upowazniona do odbioru dziecka z przedszkola ma obowigzek okazania dowodu
osobistego. Jesli okaze si¢, ze dane nie sg zgodne z upowaznieniem, osoba dyzurujaca
w szatni przekazuje informacj¢ nauczycielowi, ktory powiadamia rodzicéw/opiekunow
prawnych i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.
12.Rodzic/opiekun prawny ma obowigzek udostepnienia nauczycielowi aktualnego numeru
telefonu do kontaktu.

13.Zyczenie rodzicow/opiekunéw prawnych dotyczace nieodbierania dziecka z przedszkola
przez jedno z nich musi by¢ po$wiadczone przez stosowne orzeczenie sagdowe.

I1. Post¢epowanie w przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny spoznia si¢ lub dziecko
nie zostanie odebrane z przedszkola

1.W przypadku braku mozliwos$ci odbioru dziecka z przedszkola w czasie pracy placowki,
tj. do godzinyl17:30 (np. w wyniku zdarzenia losowego), rodzice/opiekunowie prawni
zobowigzani sg do telefonicznego poinformowania nauczyciela grupy o zaistniatej sytuacji.
2.Jezeli rodzice/opiekunowie prawni nie przekazali takiej informacji, nauczyciel o godzinie
17:30 kontaktuje si¢ z nimi badZ z osobami upowaznionymi przez nich na piSmie do odbioru
dziecka oraz zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

3.W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni badz osoby upowaznione nie odbieraja
telefondéw, nauczyciel powiadamia dyrektora 1 oczekuje z dzieckiem w placéwce do 60 minut
od zamknigcia przedszkola, tj. do godziny 18:30.

4.Jesli proba zawiadomienia rodzicéw/opiekundow prawnych badz oséb upowaznionych do
odbioru dziecka z przedszkola nie powiedzie si¢ w przeciggu kolejnych 30 minut (czyli do
godziny 19:00), dyrektor zwraca si¢ o pomoc policji.

5.Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatkg, ktdrg przekazuje do zapoznania dyrektorowi
przedszkola.

6.Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka
w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania procedur obowigzujacych
w przedszkolu.

7.W przypadku notorycznego spdzniania si¢ dyrektor powiadamia pracownikéw Miejskiego
Osrodka Pomocy Spoltecznej lub Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej. Jesli sytuacja si¢
nadal powtarza, powiadamiani sg pracownicy Sadu Rodzinnego.

8.Wszystkie spoéznienia odnotowywane sg w zeszycie kontaktow z rodzicami. Rodzic/opiekun
prawny zobowigzany jest zapoznac¢ si¢ ze sporzagdzonym wpisem oraz podpisac si¢ pod nim.



III. Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
w trakcie rozwodu, rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w wolnym zwiazku

1.Jesli rodzicom/opiekunom prawnym przystuguje pelna wiladza rodzicielska, kazde z nich
ma prawo odbiera¢ dziecko z przedszkola, a dyrektor placowki nie potrzebuje o§wiadczenia
zadnego z nich o upowaznieniu drugiego do takich czynnosci.

2.W przypadku rozwodu rodzicoéw/opiekunow prawnych dziecka kwestic wiladzy
rodzicielskiej oraz sposobu utrzymywania kontaktow z dzieckiem reguluje orzeczenie sadu.
Kopi¢e takiego dokumentu zobowigzani sg oni dostarczy¢ wychowawcy i1 dyrektorowi
przedszkola.

2.1.Po rozwodzie podstawg jest orzeczenie rozwodowe, w ktérym sad decyduje o przyznaniu
wiadzy rodzicielskiej obojgu rodzicom/opiekunom prawnym lub wylacznie jednemu z nich,
a takze o sposobie utrzymywania kontaktow z dzieckiem.

2.2.Jesli po orzeczeniu rozwodu wiadza rodzicielska przystuguje nadal obojgu rodzicom/
opiekunom prawnym, to kazde z nich jest zobowigzane i uprawnione do jej wykonywania.
Oznacza to, ze jesli rodzice/opiekunowie prawni sg zgodni w tym zakresie, to obydwoje maja
prawo do odbioru dziecka z przedszkola.

2.3.W przypadku, gdy rodzice nie moga si¢ porozumieé, decyzje co do kwestii odbioru
dziecka z przedszkola podejmuje sad, ktory okresla na piSmie w jakich terminach,
ktore z rodzicow/opiekundow prawnych ma prawo do kontaktow z dzieckiem. Po otrzymaniu
takiego dokumentu rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek dostarczy¢ go dyrektorowi
przedszkola. Kopia ww. dokumentu zostanie przekazana wychowawcy, ktory postepuje
zgodnie z tym postanowieniem.

3.0 kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna prawnego nieuprawnionego do
jego odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora i rodzica/opiekuna prawnego sprawujgcego
opieke nad dzieckiem.

4 Nie ma mozliwosci stosowania si¢ do ustnego oswiadczenia jednego z rodzicow/
opiekunéw prawnych w kwestii odbioru dziecka z przedszkola.

5.Kazdorazowo, gdy zmieni si¢ zakres przyslugujacej wiladzy rodzicielskiej, rodzice/
opiekunowie prawni dziecka zobowigzani sg ztozy¢ aktualne orzeczenie sadu rozstrzygajace
te kwestig.

6.W sytuacji, kiedy oboje rodzice/opiekunowie prawni wykonuja wiadze¢ rodzicielska a mimo
to na terenie przedszkola dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbior dziecka, np. ktotnie,
wyrywanie sobie dziecka, itp. dyrektor powiadamia policjg.

IV. Postepowanie w przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z przedszkola
chce odebrac¢ osoba bedaca pod wplywem alkoholu/narkotykéw badz innych uzywek
lub zachowujgca si¢ agresywnie

1. W przypadku podejrzenia, ze dziecko z przedszkola chce odebra¢ rodzic/opiekun prawny
lub osoba upowazniona przez nich pisemnie do odbioru dziecka, bedaca pod wplywem
alkoholu lub $rodkéw odurzajacych lub zachowujgca si¢ agresywnie, osoba dyzurujaca
w szatni powiadamia nauczyciela.

2.Wychowawca odmawia wydania dziecka i powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.
3.Nauczyciel zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/opiekuna prawnego
lub inng osobg¢ upowazniong przez nich na piSmie do odbioru dziecka, zobowigzujac ja do
osobistego odebrania dziecka z przedszkola.

4.W przypadku, gdy:

-ww. osoby odmowig odebrania dziecka z przedszkola,

-ich stan wskazuje na spozycie alkoholu oraz przyjecie srodkow odurzajacych,

-osoby te zachowuja si¢ agresywnie lub odmawiaja opuszczenia terenu przedszkola,
nauczyciel lub dyrektor placowki powiadamia o zaistnialej sytuacji policje.



5.Po rozpoznaniu przez policj¢ sytuacji domowej dziecka, jezeli wystepuje koniecznose,
dyrektor przedszkola i1 policja podejmujg decyzj¢ o dalszym postepowaniu w sprawie.

6.W razie gdy w zwigzku z zaistnialg sytuacjg, mimo zakonczenia czasu pracy przedszkola
(tj. do godziny 17:30), dziecko nie zostato odebrane, dyrektor wyznacza nauczyciela, ktory
jest zobowigzany sprawowaé opieke nad nim na terenie placéwki do czasu wyjasnienia
sprawy.

7.Po zdarzeniu nauczyciel i dyrektor przedszkola przeprowadzaja rozmowe z rodzicami/
opiekunami prawnymi dziecka w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuja ich
do przestrzegania zasad okreslonych w Procedurach zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom
w przedszkolu.

8.Po zakonczeniu dziatan dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel sporzadza notatke
stuzbowa (ktora podpisujg rodzice/opiekunowie prawni) i przekazuje ja do zapoznania
dyrektorowi placowki.

9.Jesli ww. sytuacja powtarza si¢, dyrektor zobowigzany jest powiadomié¢ pracownikow
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej lub Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w celu
zweryfikowania sytuacji rodzinnej dziecka.



